重点实验室建设经费管理办法
1 总 则
第一条：为了确保河南省光电传感集成应用重点实验室建设规划的顺利实施，完成重点实验室建设的任务和目标，根据《河南师范大学科研机构建设管理办法》，结合本实验室实际情况，制定本办法。

第二条：重点实验室建设经费是指立项部门下拨的专项建设经费，其中包括省拨和学校安排或配套的经费。

第三条：实验室建设经费的分配和使用，应本着公开、民主、科学合理的原则，经费使用应符合上级有关部门和学校对经费管理的要求。

2 建设经费的分配原则
第四条：重点实验室经费的分配原则。

重点实验室的建设经费分为两块：公共建设经费和成员奖励经费。其中公共建设经费的分配额度占总经费的 80%；成员奖励经费的分配额度占总经费的20%，成员每人奖励经费的分配额度依据上一年度取得的重要科研成果的数量和质量，重在奖励高水平研究成果。（重点实验室奖励经费办法见学术成果奖励管理办法）

3 建设经费开支范围
第五条：公共建设经费使用范围。

该部分的经费使用要按重点实验室的发展规划，有利于重点实验室整体发展，体现集中使用原则。具体支出范围如下：重点实验室公共科研平台设备费，以及改善本实验室研究条件的相关基础建设费用。与重点实验室任务直接相关的对外开放共享费（如重点实验室支持开放课题、组织学术交流合作、研究设施对外共享等发生的费用）。重点实验室的日常运行维护费。（包括维持重点实验室正常运转、完成日常工作任务发生的费用）。重点实验室人才引进与培养费（如引进活动经费，科研启动费等）。其它无法明确的与重点实验室相关的经费支出。

第六条 学科成员奖励经费的使用范围。设立奖励经费主要是为建立激励机制，多出高水平科研成果。具体支出范围如下：研究课题的调研差旅费。实验材料费、试剂药品费、分析测试费等。图书资料费：购买图书、复印打印资料的费用。参加本学科国内学术会议的费用。仪器设备购置及维修费。出版费：发表论文、出版著作的版面费。与科研有关的其它开支。

4 建设经费使用审批程序
第七条 重点实验室公共建设经费按下列程序审批：实验室主任根据中心年度支出计划对公共建设经费进行审批签字。大额（1 万元以上）不在支出计划内的，由实验室主任召集实验室各主要负责人首先进行论证，论证通过后审批实施。到校主管部门签字盖章报销。

第八条 实验室成员奖励经费按下列程序审批：实验室成员根据经费支出范围确定报销项目，首先在报销单据上签字。实验室成员先到到实验室秘书处登记取本，由实验室秘书审核确定没有超支，在报销单据上签字；再由实验室主任签字，最后到校主管部门签字盖章报销。

第九条 每次报销完毕后，应及时归还实验室经费本。

5 经费使用的管理
第十条 经费使用采用实验室主任负责制。经费的使用严格按照国家及学校财务管理的有关管理规定办理。

第十一条 实验室指定专门秘书，负责本实验室经费记录管理。

第十二条 实验室各研究方向要根据实验室发展需要，依据实验室建设规划，制定年度建设经费使用预算和年度经费支出计划，经费的使用要按计划实施，每年年底要对实验室公布经费使用情况进行总结，分析经费使用绩效，同时提交下一年度经费支出计划。

第十三条 实验室改造须由相关负责人向实验室主任提出申请和具体改造方案，经主任审批后方可使用该项经费。

第十四条 建立经费管理账本，实验室秘书负责经费使用情况登记。

第十五条 本办法经实验室讨论通过并经学院重点实验室建设领导小组批准
